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Die Stadt Hüfingen (7.900 Einwohner) im Schwarzwald-Baar-Kreis sucht zum 

nächstmöglichen Zeitpunkt eine 
 

Stellvertretung Kassenverwaltung (m/w/d)  
Beschäftigung 40 % - 80 % 

Ihre Aufgaben sind: 
- Kassen-/ Buchhaltungstätigkeiten 
- Mahnung und Vollstreckung 
 
Ihr Profil: 
- Kaufmännische Ausbildung, Ausbildung zum / zur Verwaltungsfachangestellten, 
       Ausbildung zum / zur Rechtsanwaltsfachangestellten, Ausbildung im Bereich Steuern,  
- Kenntnisse in der Buchhaltung 
- Ergebnisorientiertes und genaues Arbeiten 
- Eigenverantwortlichkeit, Flexibilität 
- EDV-Kenntnisse (Finanzsoftware, Excel) 
 
Wir bieten Ihnen:  
Ein interessantes und eigenverantwortliches Aufgabenfeld sowie flexible Arbeitszeiten. Die 
Vergütung richtet sich nach TVöD.  
 
Die endgültige Abgrenzung der Aufgaben der Stelle behalten wir uns vor.  
 
Bitte senden Sie uns Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen bis spätestens 
23.09.2022 an die Stadtverwaltung Hüfingen, Personalamt, Hauptstraße 18, 78183 Hüfingen 
oder an bewerbung@huefingen.de. Gerne beantwortet Hauptamtsleiter Horst Vetter, Telefon 
0771 / 6009-30, Mail horst.vetter@huefingen.de oder Kassenverwalterin Bogdana Wehrle, 
Telefon 0771 / 6009-53, Mail bogdana.wehrle@huefingen.de Ihre Fragen.  
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