
 

 
Die Stadt Hüfingen (8.000 Einwohner) sucht für das Kämmereiamt zum nächstmöglichen 
Zeitpunkt eine/n 

Sachbearbeiter Rechnungsamt (m/w/d)  
Unbefristete Teilzeitbeschäftigung 60 %  

Ihre Aufgaben sind: 
 Rechnungsprüfung 
 Zuordnung und Buchung auf Produktsachkonten / Erstellung Kassenanordnungen 
 Rechnungsstellung von wiederkehrenden Erträgen 
 Erfassung und Bearbeitung von Aufträgen 
 Interne Leistungsverrechnungen  
 
Ihr Profil: 
 Kaufmännische Ausbildung, Ausbildung zum / zur Verwaltungsfachangestellten, 
 Ausbildung im Bereich Steuern oder gleichwertig 
 Kenntnisse in der Buchhaltung 
 Ergebnisorientiertes und genaues Arbeiten 
 Eigenverantwortlichkeit 
 EDV-Kenntnisse (Finanzsoftware, Excel, Word) 
 
Wir bieten: 
 Unbefristete Teilzeitstelle 
 Leistungsgerechte Vergütung nach TVöD 
 Gründliche Einarbeitung und Weiterbildungsmöglichkeiten 
 Betriebliche Zusatzversorgung des öffentlichen Dienstes 
 Betriebliches Gesundheitsmanagement 
 Motiviertes und kollegiales Team und flexible Arbeitszeiten 
 Vielseitige und interessante Tätigkeit 
 Moderner Arbeitsplatz mitten in der historischen Altstadt 
 
Wir freuen uns über Ihre Bewerbung bis spätestens 13.02.2023 an die Stadtverwaltung 
Hüfingen, Personalamt, Hauptstraße 18, 78183 Hüfingen oder online an 
bewerbung@huefingen.de.  
Gerne beantwortet Hauptamtsleiter Andreas Mosmann, Telefon 0771 / 6009-30,  
Mail andreas.mosmann@huefingen.de Ihre Fragen. 

mailto:bewerbung@huefingen.de
mailto:andreas.mosmann@huefingen.de

